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Ms Excel – Comentarios  

Comentarios 

Temas a desarrollar 

• Crear, editar y eliminar 

o Concepto 

o Crear, editar y eliminar 

 

Los Comentarios en Excel son una herramienta que permite hacer anotaciones y 

mantener conversaciones con otros usuarios sobre los datos de una hoja de cálculo.  

 

Características de los Comentarios: 

• Se pueden insertar en las celdas 

• Se muestran con el nombre del usuario que los escribió, la fecha y hora de creación 

• Permiten mantener conversaciones entre usuarios 

• Se pueden responder a los comentarios de otros 

• Se pueden usar para explicar fórmulas complejas, decisiones clave o proporcionar 

instrucciones específicas 

• Se pueden usar para documentar cambios realizados o decisiones tomadas 

• Se pueden usar para etiquetar datos críticos o cifras importantes 

 

 Insertar Comentario: 

Posicionar el cursor en la celda donde se quiere ubicar el comentario, seleccionar la Pestaña Revisar, grupo 

Comentarios y opción Nuevo Comentario. 

 

 

 

Al accionar el botón Nuevo Comentario, se muestra un cuadro de texto con el cursor activado que permite 

ingresar el comentario. 
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En las celdas que contienen un comentario se puede visualizar una marca roja, al desplazar el mouse por 

encima de la misma se muestra el contenido del comentario. 

 Editar Comentario: 

Para modificar un comentario hacer clic sobre la celda que lo contiene y seleccionar la opción Editar 

Comentario de la Pestaña Revisar/Comentarios. 

 

 

 

  

 

 

 

 

Las opciones Anterior y Siguiente permiten trasladarse por todos los comentarios del documento. 

Eliminar Comentario: 

Para modificar un comentario hacer clic sobre la celda que lo contiene y seleccionar la opción Eliminar 

Comentario de la Pestaña Revisar/Comentarios. 

Se pueden seleccionar las opciones: Mostrar u Ocultar todos los comentarios o Mostrar todos los 

comentarios. 

• Ejercicio 1 – abrir el archivo Comentarios,  hoja Ej1 de la carpeta UTN BA DAV Práctica 

Comentarios  

1 Para resolver este ejercicio se deberán crear Comentarios, de acuerdo a lo solicitado. 

2 Guardar el archivo como Resuelto Comentarios 

 

 

 

 

 

 

about:blank
about:blank


  

 

 

 

UTN.BA - Departamento de Aprendizaje Visual (DAV) 
Medrano 951 – C.A.B.A.- Argentina Tel. (011) 4867-7565/7545 / Cel. (54 9 11) 3501 - 6032 

digitaljunior@frba.utn.edu.ar  http://sceu.frba.utn.edu.ar/dav/index.php 
3 

• Ejercicio 2 – abrir el archivo Resuelto Comentarios, hoja Ej2 de la carpeta UTN BA DAV Práctica 

Comentarios  

1 Para resolver este ejercicio se deberá Modificar y Eliminar Comentarios, de acuerdo a lo solicitado. 

2 Guardar el archivo como Resuelto Comentarios 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

•  Ejercicio 3 – abrir el archivo Resuelto Comentarios , hoja Ej3 de la carpeta UTN BA DAV Práctica 

Comentarios  

1 
Para resolver este ejercicio se deberá Modificar Comentarios y navegar por los comentarios de las 

hojas, de acuerdo a lo solicitado. 

2 Guardar el archivo como Resuelto Comentarios 
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